
[image: image1.png]TIpUHATO Ha MEJIarorMueckoM COBETe
— )
I[potokon 7 44 2015 r.

Toaoxenne

MyHHIHNANLHOM GIOUKETHOM 0011e00pa30BaTebHOM YUPeKIeHHH AJIs AeTell JOLIKOJILHOro 1

1.1.

1.3.

2.1

MJIAJUIEr0 IIKOJIBLHOro Bo3pacta «CyXoKypHAIMHCKAS HAYAIbHAS IIKOJIA-IETCKHI cax»

AnexceeBCKOro MyHHIMNAIBLHOrO paiiona PecnyGaukn TaTaperan

1. O6mue mo10xeHUsT

Hacrosimee Tosnoyenue paspabotaHo B coOTBETCTBHM ¢ 3akoHoM Poceniickoii ®eaepalyn ot
29.12.2012r. Ne 273-03 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoit ®emepauun» u onpeienser
YCT0BHSA M NpaBria paboTel 0011€06Pa3OBaTENLHEIX YUPEKAEHHUIT C KITACCHBIMHU JKypHAIIAMH B
ONEKTPOHHOM  BHIe (ajlee - ONEKTPOHHBIA OKypHaT), KOHTPOIS 33  BefeHHeM
ONEKTPOHHOTO  JKypHana, — npoueiypbl — obecreuyeHHs — JOCTOBEPHOCTH — BBOAMUMBIX
JAHHBIX,

OTBETCTBEHHOCTb 32 COOTBETCTBHE  3a(DMKCHPOBAHHBIX B  9JEKTPOHHOM IKypHase
JaHHBIX yuera (haxtaM peanmsauum yu4eGHOTO Mpolecca JNEKHT Ha pPyKOBOAMTEINE
00111€06pa30BaTEILHOIO YUPEIKASHHS.

Tlpu  Benennu  yyeta  HeoOXoauMo  ofecreuuth  COGINIOACHME  JIEHCTBYIOUIErO
3aKkoHo/aTeNbeTBa Poccuiickoit dejiepaluu o NepcoHaNbHBIX AaHHBIX.

2. Onncanue 31eKTPOHHOTO JKYPHAIA B MHPOPMALHOHHOM CHCTeMe «DJIEKTPOHHO0E

obpazosaunne B PT» (http:/edu.tatar.ru)

DNeKTPOHHBIH  JKypHAN —MPEACTAB/IAET COOOM  BJIEKTPOHHYH) —BEPCHIO  GYMAKHOIO
KJIACCHOTO JKypHaa.

2.2. Jlupekrop o6uieo6pa3oBaTe/bHOli OPraHH3aLMK  OCYLLECTBIAET KOHTPONb 32 MPaBUIBLHOCTHIO
BE/ICHUSA  DJIEKTPOHHOTO JKypHana, HMeeT aoctyn K TpOCMOTPY M pacnevaTtke CTpaHuIL

2.

3.

DJIEKTPOHHBIX JKYPHAIOB.

PaGota ¢ ONeKTPOMHBIMM  IKypHANaMM  JOCTYNIHA  YYMTENSM  NPM  MOJHOM
(opMMpOBaHHH aIMUHHCTpALMEH LKONBI pasaena «Mos MKoJIa», a MMEHHO, B
cpok  mo 1 ceHtsaOps  Tekymero yueGHOro roma JOJKHBI  OBITH  3arOHEHbI

CIIEYIONIME Pasaenbl:

Vuebublii roj (Ha3BaHne yueGHOro roxa)
THnbl ¥ rpaHULbl Y4EGHEBIX MEPHO/I0B
Ipogunu 3BoHKOB

VueBHble niaHbl

Kabunerst

IpesmeTst

CoTpyiHUKM

Kunaccel.



2.4. Переход на страницы электронного журнала осуществляется из личного
          кабинета учителя. Личный кабинет - это виртуальное пространство
          пользователя в информационной системе «Электронное образование в
          Республике Татарстан» (далее - система), где пользователь размещает
          информацию о себе и где отображается его функционал и действия в
          системе (далее - личный кабинет).

2.5. Учителю доступны страницы журналов тех классов, в которых он преподает
          свой предмет. Список класса, даты проведения уроков в журнале
         формируется автоматически на основании раздела «Моя школа». Классный
         руководитель имеет возможность просматривать журнал своего класса по
         всем предметам без права редактирования.

2.6. Учитель-предметник, проверяя и оценивая знания учащихся, выставляет
           оценки в журнал, а также обязательно отмечает посещаемость учеников. В
          контекстном меню, открываемом при нажатии кнопки указательного
         устройства ввода (далее - контекстное меню), можно выбрать:

· оценку от 1 до 5 баллов;

· отметку об отсутствии на уроке («н» - не был, «б» - болел);

· замечание в случае необходимости (сообщение родителям).

2.7. Во вкладке «Итоговая ведомость» автоматически формируется и
           отображается оценка за учебный период, за год.

2.8. Учителем-предметником заполняются темы уроков. Виды работ на уроке
          (задания, за которые ученик на уроке может получить оценку) выбираются
          из контекстного меню:

· домашняя работа;                                   - практическая работа;
· ответ на уроке;                                        - диктант;
· контрольная работа;                               - сочинение;
· срез знаний;                                             - изложение;
· самостоятельная работа;                         - словарная работа;
· работа над ошибками                              - лабораторная работа;
· проект;                                                     - тестирование;
2.9. В графе «Домашнее задание» записывается содержание домашнего задания
         и характер его выполнения, страницы, номера задач и упражнений,
        практические работы (в случае, если домашнее задание задается).

Средняя оценка за период (четверть, год) формируется
автоматически. Оценку за период выставляет учитель-предметник, выбирая
из контекстного меню.

В электронном журнале учтено, что класс на занятиях по иностранному
языку, татарскому языку, физической культуре, трудовому обучению, а
также по русскому языку в этнокультурных школах делится на две, три
группы.

Все записи в электронном журнале должны вестись четко и аккуратно.

2.10. Внесенное учителем в электронный журнал расписание уроков на выбранный
день, домашнее задание, комментарий, сообщения родителям, оценки по
предметам автоматически отображаются в электронном дневнике ученика.
Родители могут просмотреть дневник ученика из своего личного кабинета, а
также могут подписаться на мобильную услугу - SMS-рассылку оценок.
Необходимым условием получения мобильной услуги родителем является
формирование подраздела SMS-сообщение в личном кабинете родителя.

3. Общие правила ведения учета в электронном журнале

3.1. Внесение информации об уроке и об отсутствующих должно производиться
по факту в день проведения. Если урок проводился другим преподавателем
вместо основного, факт замены должен отражаться в момент внесения
учетной записи. Если ребенок находится на санаторном лечении ставится отметка об отсутствии на уроке( «б» - болел).
3.2. Внесение в журнал информации о домашнем задании должно производиться
в день проведения занятия.

3.3. Оценки за урок должны быть выставлены во время проведения урока или
до 24.00 часов текущего дня.
3.4. Оценки за письменную работу должны быть выставлены в течение одной
недели со дня ее проведения. Оценки за следующие виды работ: контрольная работа, диктант, сочинение, изложение должны быть проставлены у всех учеников. Оценки за другие виды работ могут проставляться учителем по его усмотрению (выборочно или всем учащимся  класса)
3.5. Сводная ведомость учета формируется автоматически по окончании
учебного периода.
3.6. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год выводится
на печать в конце учебного года ( не позднее 10 июня) и  хранится 25 лет.
4. Права и обязанности участников образовательного процесса при работе с

электронными журналами

4.1. Директор имеет право:

· просматривать все электронные журналы общеобразовательного
учреждения без права редактирования;

· распечатывать страницы электронных журналов;

· заверять электронную версию журнала электронной подписью (в случае,
если она предусмотрена);

· заверять распечатанный вариант электронного журнала подписью и
печатью общеобразовательной  организации.

Директор обязан:

· заполнять раздел «Моя школа»;

следить за заполнением электронных журналов учителями.

· просматривать все электронные журналы общеобразовательного
учреждения без права редактирования;

· распечатать страницы электронных журналов.

· создавать логины учителям, для доступа в личный кабинет системы;

4.2. Учитель - предметник имеет право:
· просматривать и редактировать электронный журнал лишь тех классов, в
которых преподает;

· заверять электронную версию журнала электронной подписью (в случае,
если она предусмотрена).

Учитель-предметник обязан:

· заполнять темы уроков, виды работ на уроке, домашние задания и писать
сообщения родителям (в случае необходимости);

· выставлять оценки и отмечать отсутствующих на уроке.

4.3. Классный руководитель имеет право:

· просматривать журнал своего класса по всем предметам без права
редактирования.

Классный руководитель обязан:

· создавать логины ученикам и их родителям для доступа в личный
кабинет системы;

· информировать родителей о существовании электронных дневников и
SMS - рассылки оценок.

4.4. Ученик имеет право:

· просматривать свою успеваемость;

· просматривать домашние задания.

Ученик обязан:

· оповещать учителя об ошибочно выставленной оценке.

4.5. Родители имеют право:

· просматривать успеваемость ребенка в электронном дневнике;

· пользоваться мобильной услугой - SMS - рассылка оценок на личный
мобильный телефон родителя.
5. Контроль и хранение.

 5.1. Директор школы и  администратор системы обязаны обеспечить меры по бесперебойному  функционированию электронного журнала, регулярному созданию резервных копий.

5.2. Контроль за ведением электронного журнала осуществляется директором и заместителем директора по УВР не реже  раза в месяц.

5.3. В конце каждой учебнойчетверти  электронный журнал проверяется особенно тщательно. Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию); объективности выставленных текущих и итоговых оценок; наличию контрольных и текущих проверочных работ.

5.4.Результаты проверки классных журналов заместителем директора школы доводятся до сведения учителей и классных руководителей.

5.5.В конце каждого учебного года электронные журналы, проходят процедуру архивации.

5. Ограничения для участников образовательного процесса при работе с
электронными журналами и дневниками
5.1. Участникам образовательного процесса, указанным в разделе 4 настоящего
Порядка, запрещается передавать персональные логины и пароли для входа в
информационную систему «Электронное образование в РТ» другим лицам.
